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1. FORMULARIO DE MAPEAMENTO DE PROCESSOS

DADOS DO PROCESSO

ID: PCN_PRPPG_02_v2

UNIDADE: Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduagao

NOME: Interrupcdo das aulas e atividades administrativas

OBJETIVO: Orientar sobre a continuidade do ensino de pos-graduagdo, na modalidade a distancia,
durante o impedimento da manutencao das atividades académicas presenciais

OBJETIVOS ESTRATEGICOS RELACIONADOS:
Aprimorar a formacgao discente.

CLIENTE (publico-alvo): docentes e alunos dos cursos de pds-graduacéo

GERENTE: Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao

DETALHES DO PROCESSO

LEGISLACAO CORRELATA (se houver): Toda legislagio pertinente a possivel nova condigio, e como
exemplo de documento norteador para os procedimentos a serem adotados a partir da condigdo que
acarrete a necessidade do ensino de graduacdo, na modalidade a distancia, durante o impedimento da
manutengdo das atividades académicas presenciais, sugere-se como benchmarking, o Plano Pedagogico de
Emergéncia — PPE, que apresenta as diretrizes gerais e traz mecanismos para a retomada gradual das
atividades académicas e a conclusdo do semestre 2020.1.

DOCUMENTOS:

GATILHO (evento que inicia o processo): Interrupgao das aulas, atividades de pesquisa e atividades
administrativas presenciais

SAIDA (evento que encerra o processo): Retorno das aulas, atividades de pesquisa e atividades
administrativas presenciais

SISTEMAS: SEI, SIGAA

INDICADORES (indicadores para a medig¢ao do processo):

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES:

CONTROLE DE VERSOES

ALTERACOES DA VERSAO:

AUTOR(ES): Luciana Rocha Barros Gongalves

DATA: 11/11/2022




2. SEQUENCIAMENTO DAS ATIVIDADES

PROCESSO PRINCIPAL

N° ATIVIDADE SETOR DESCRICAO

1 Elaborar orientagdes PRPPG/PROGRAD Elaborar documentos de orientagdo e
normativos (guias, portarias, manuais)
para a implantagdo e desenvolvimento
das atividades académicas ndo
presenciais.

2 Analisar necessidades PRPPG Levantar as necessidades estruturais,
juntamente com as demais
Pré-Reitorias, Unidades Académicas e
Coordenacdes de PPG, para viabilizar
o0 ensino néo presencial referentes aos
estudantes e professores (relatorios,
editais, portarias).

3 Informar a comunidade PRPPG Informar a comunidade académica os
canais de atendimento (via sites,
midias), por meio da publicagdo de
noticias e guias de procedimentos de
implantacdo das atividades nao
presenciais.

4 Ajustar os sistemas PRPPG/STI Ajustar o sistema académico, os
sistemas de controle de bolsas e outros
sistemas para eventuais necessidades
de regras excepcionais sobre processos
de matricula, conclusdo, consolidagdo
de notas, defesas de dissertacdes e
teses, bem como de inscricio e
frequéncia dos programas de bolsas -
SIGAA, SEI, SCBA, entre outros.

5 Monitorar as turmas ¢ PRPPG Estabelecer interagao direta com os
atividades de pesquisa e PPGs para monitorar as atividades,
pos-graduagdo solucionar problemas especificos e

avaliar as atividades desenvolvidas.




3. DEFINICOES DAS SIGLAS

SIGLA DEFINICAO

SEI Sistema Eletronico de Informagdes

SIGAA Sistema Integrado de Gestao das Atividades Académicas

STI Superintendéncia de Tecnologia da Informagao

PPGs Programas de P6s-Graduagdo

SCBA Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios da CAPES

CAPES Coordenagdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior




